Uppdatera din foreningssida

pd www.celiaki.se

| den nya editorn &r det enkelt for din férening att:
e Uppdatera presentation och kontaktuppgifter
e Skapa, andra och ta bort nyheter
e Skapa, andra och ta bort kalenderhandelser

Loggain
1. Oppna din webblasare och g4 till www.celiaki.se/editor genom att skriva in adressen i
adressfaltet.

2. Logga in med féreningens vanliga anvdndarnamn och Iésenord.

Nu &r du inloggad och hamnar pé forsta sidan dar du kan se och andra din férenings presentation och
kontaktuppgifter. | védnsterkolumnen hittar du fem val dar du antingen kan redigera befintliga information
eller skapa nytt innehall.

Allmant - sa funkar editorn
Alla redigeringsrutor i editorn fungerar likadant. Du skriver texten i den stora rutan och kan sedan goéra den
fet, skapa lankar eller 1agga till bilder i verktygsmenyn ovanfor.

Infoga bilder Formatera text Infoga lank
Klicka p& knappen, ladda Gor fet text, punktlistor Markera texten du vill lanka och klicka
upp bild fran din dator eller eller justera den. sedan pa knappen fér att klistra in ldnken

vélj bland befintliga.
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Celiakiforeningen i Skane léin ir en linsforening inom
Svenska Celiakiforbundet. Hir ar linkar till vara
lokalforeningars hemsidor: Lundabygden Malmo med omnejd
Helsingborg/ Kristianstad Angelholm Hiissleholm Skéne-
foreningen vixer hela tiden. Snart ar vi 6ver 3600 medlemmar som

ar averkanglica mnt olnten laktne minlknratein nch cnia T Skane
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http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.celiaki.se%2Feditor&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFte9GHlPPztMFSnZnUO85ZNW62Xg

1. Redigera information

Titel - hér ser du féreningens namn och kan &ndra det vid behov

Generell information - har visas presentationen av féreningen. Du kan &ndra eller ta bort innehall.
Kontaktinformation - hdr kan du uppdatera féreningens kontaktinformation

2. Skapa nyhet
Nar du klickar pa “Skapa nyhet” i vansterkolumnen far du upp ett tomt formuldr dar du lagger in titel, text
och ev bilder till din nyhet och sparar den. Sa fort du trycker pa Spara publiceras den pa hemsidan.

Titel - ange en rubrik fér nyheten
Innehall - har lagger du in text, ev lankar och bilder och snyggar till texten med underrubriker, fetstil etc
Utdrag - har kan du lagga in en kort sammanfattning av vad nyheten handlar om

Spara och publicera - klicka pa knappen "Spara" for att publicera nyheten. Vill du se hur det blev gar du
till “Se nyheter” i vanstermenyn. Vill du ta bort nyheten klickar du pa knappen “Ta bort”.

3. Skapa kalenderhandelse

Har skapar du handelser till kalendern. Nar du klickar pa det har valet 6ppnas ett tomt formular som du ska

fylla i.

Titel - ange en rubrik for kalenderhdndelsen, tex "Semmelfika pa Sveas Café"

Innehall - har lagger du in text och ev lankar/bilder. Tank pa att ange: tid, plats, ev kostnad, program etc
Kalenderdatum start - har anger du vilket datum handelsen startar

Kalenderdatum slut - har anger du vilket datum héndelsen slutar.

Spara och publicera - klicka pa knappen "Spara" for att publicera kalenderhandelsen. Vill du se hur det
blev gar du till “Se handelser” i vanstermenyn. Vill du ta bort handelsen klickar du p& knappen “Ta bort”.

4. Se och redigera befintliga nyheter

Om du klickar pa “Se nyheter” i vinstermenyn sa visas sidan med listan 6ver din férenings nyheter, sa
som den syns for besdkaren. Foér dig som ar inloggad finns en knapp som heter “Edit” under varje nyhet.
Klicka pa den och du kommer tillbaka till editorn och kan &ndra i nyheten och spara eller ta bort nyheten.

5. Se och redigera befintliga kalenderhandelser

Om du klickar pa “Se handelser” i vanstermenyn sa visas listan 6ver din férenings handelser, s& som den
syns for besdkaren. For dig som ar inloggad finns en knapp som heter “Edit” under varje handelse. Klicka
pa den och du kommer tillbaka till editorn och kan andra i handelsen och spara eller ta bort handelsen.

Till sist: Avancerad redigering
Du som &r van att arbeta i Wordpress och vill skapa undersidor, dolda sidor etc kan fortfarande logga in pa
www.celiaki.se/wp-admin och goéra detta, precis som vanligt.
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