Styrande dokument for finansiering, budgetuppfdljning och kvalitet
och sakerhet i den finansiella rapporteringen

Beslutad av forbundsstyrelsen 2022-01-15

Bakgrund

Enligt Giva Sverige:s kvalitetskod ska alla organisationer som ar medlemmar i Giva
ha ett flertal styrande dokument inom olika omraden. Detta dokument beskriver
Svenska Celiakiforbundet styrande riktlinjer inom féljande omraden:

e Vilka kallor som férbundet far finansiera verksamheten med (GIVA D1)
e Hur uppfdljning av utfall i forhallande till budget gors (Giva D4)

e Hur forbundet kvalitetssékrar den finansiella rapporteringen (Giva D10)

Finansiering av Svenska Celiakiférbundets verksamhet

Celiakiférbundets prioriterade finansieringskallor ar framst medlemsavgifter,
statsbidrag, andra offentliga bidrag, annonsintékter, forsaljning av bocker och
trycksaker, licensieringsverksamhet, inkomster av kapital samt insamlade medel via
forbundets 90-konto.

Andra godkanda finansieringskallor ar bland annat gavor och bidrag fran foretag och
organisationer, lotteriverksamhet, sponsring, anordnande av massor, annan
forsaljning och liknande verksamhet.

Begransningar som finns avser bland annat inkomster av kapital, dar vissa
placeringar inte ar godkanda. Dessa finns beskrivna i forbundets placeringspolicy.
Aven nar det géller annonsering i forbundets tidning CeliakiForum finns
begrénsningar. Annonsering ska i forsta hand ha anknytning till Celiakiférbundets
verksamhet.

Insamling av gavomedel ska ske pa ett etiskt korrekt satt i enlighet med antagen
insamlingspolicy.

Nya finansieringskallor ska beslutas av generalsekreteraren, styrelsens ordférande
eller styrelsen beroende pa omfattning.



Uppféljning av utfall i forhallande till budget

Styrelsen faststaller arligen budget och upprattar finansieringsplan som slutligt
faststélls av férbundsstdmman enligt nu gallande stadgar. Uppféljning av utfall i
forhallande till budget ska ske I6pande under aret enligt foljande tidsplan:

Manadsvis: Forbundets redovisningsansvarige rapporterar varje manads utfall i form
av resultatrapport och balansrapport. Rapportmottagare ar generalsekreteraren,
styrelsens ordférande och ekonomiansvarig i styrelsen. Betydande avvikelser ska
rapporteras till styrelsen.

Kvartalsvis: En kvartalsrapport, som bland annat innehaller jamférelse med budget
och utfall motsvarande period féregaende ar, sammanstalls och redovisas for
styrelsen.

Av faststalld "Arbetsordning for styrelse och generalsekreterare” framgar att
generalsekreteraren vid varje styrelsemote ska lamna en redogorelse for forbundets
planerade och genomférda aktiviteter samt vasentliga handelser sedan narmast
foregaende redogorelse. Sarskilt vikt ska laggas pa forbundets finansiella stallning
och utveckling.

Rapporteringen av resultatutvecklingen ska ske med fokus pa den senaste
kvartalsrapporten, vasentliga avvikelser mot budget och forvantad utveckling.

Riktlinjer for hur kvalitet och sakerhet sakerstélls i den finansiella
rapporteringen

Svenska Celiakiférbundets styrelse har det yttersta ansvaret fér den finansiella
redovisningen och rapporteringen. Styrelsen ansvarar for att arsredovisning
upprattas. Det praktiska ekonomiarbetet och I6neadministrationen utférs sedan 2020
av en anstalld redovisningsansvarig. Generalsekreteraren har det operativa ansvaret
for samordning av ekonomiarbetet, uppféljning och rapportering till styrelsen.

Kvalitet och sékerhet i den finansiella rapporteringen ska sékerstallas genom att
redovisningsansvarig och kansliet/styrelsen har erforderlig kompetens for uppdraget
och garanterar att uppdraget genomfors i enlighet med gallande lagar och regler. Det
galler bland annat bokféringslagen, arsredovisningslagen, K3-regelverket,
bokforingsnamndens rekommendationer, Givas styrande riktlinjer for arsredovisning
samt god redovisningssed.

Redovisningsansvarigs uppgifter omfattar bland annat:

e Lopande bokforing



Skatt och momsdeklarationer
Arsbokslut

Arsredovisning

Ekonomiska rapporter
Ekonomisk radgivning.

Uppdraget vad géller Ioneadministrationen omfattar all Idonehantering inklusive
berakning och rapportering av underlag for tjanstepension, detta genomfors sedan
2021 av bolaget Greenstep AB.

Ovrig personal inom celiakiférbundets kansli ansvarar framst for:

Fakturering (kundfakturor)

Att korrekt underlag for den l6pande bokforingen och bokslut delges
redovisningsansvarig

Lagerinventering vid arsskifte

Att forvaltningsberattelse uppréttas.

Arsredovisningen &r den enda finansiella rapport som Celiakiférbundet uppréttar.

Kvalitet och tillforlitighet ska sékerstélls genom foljande:

God kvalitet i den lI6pande redovisningen med manadsavstamningar och
manadsvisa rapporter.

Redovisningsansvarig gor bokslut och upprattar forslag till arsredovisning i
enlighet med gallande lagar och regler.

Genomgang av upprattat bokslut och forslag till arsredovisning mellan
redovisningsansvarig och av Celiakiforbundets ekonomiansvariga i styrelsen.
Granskning sker av auktoriserad revisor.



