FASTSTALLANDE AV VALBEREDNINGSINSTRUKTION

Faststalld vid Svenska Celiakiforbundets forbundsstamma 14 maj 2023.

1. Tillsattande av valberedning

Svenska Celiakiférbundet skall ha en valberedning som representerar férbundets
medlemmar.

Forbundsstamman skall utse valberedningens ledaméter. Valberedningen valjer
inom sig en av ledamaterna till sammankallande. Styrelseledamaoter eller
generalsekreterare skall inte vara ledamot av valberedningen. Enligt stadgarna skall
valberedningen besta av tre ledamaéter.

Mandattiden for valberedningens ledaméter ar tva ar.
2. Valberedningens arbetsuppgifter

Valberedningen ar férbundsstammans organ for beredning av forbundsstammans
beslut i tillsattningsfragor med syfte att skapa ett bra underlag fér forbundsstammans
behandling av dessa arenden.

2.1 Styrelse

Valberedningen skall lamna forslag pa ledaméter i styrelsen och forslag pa
styrelseordférande.

Valberedningens grunder fér nominering

Den nominerade skall vara en myndig fysisk person

Individuell kompetens samt kompetensbehov i férbundsstyrelsen
Jamvikt mellan antal man och kvinnor

Mangfald

Kontinuitet i forbundet

Den nominerade skall vid valet vara medlem i férbundet

Valberedningen bor dessutom ta hansyn till geografisk spridning samt tillsammans
med forbundskansliet kontrollera att den nominerade inte har nagra
betalningsanmarkningar.

Valberedningen skall ocksa lamna férslag pa styrelsearvode uppdelat mellan
styrelseordférande, vice styrelseordférande och ovriga ledamoter samt efter vilka
grunder ytterligare ersattningar till fortroendevalda skall utga.

Valberedningens forslag skall enligt stadgarna meddelas tre veckor fore
forbundsstamman.



Forslagen presenteras genom publicering pa férbundets webbplats samt genom
utskick med e-post till samtliga celiakiféreningar/distriktsféreningar samt
forbundsstyrelesen.

Valberedningen skall lAmna erforderliga uppgifter betraffande ledamot som foreslas
for nyval eller omval sa att Svenska Celiakiférbundet kan lamna féljande uppgifter om
personen pa férbundets webbplats:

« Alder

e Huvudsaklig utbildning

e Huvudsaklig arbetslivserfarenhet

o Eventuella uppdrag inom férbundet

e Andra vasentliga uppdrag

o Det ar ledamoten invaldes i styrelsen (galler vid omval)

« Om ledamoten enligt valberedningen ar att anse som oberoende i férhallande
till férbundet.

« Ovriga uppgifter som kan vara av betydelse fér medlemmarna vid
bedémningen av den foreslagna ledamotens kompetens och oberoende

Valberedningen skall lamna en redogdrelse for hur de har bedrivit arbetet som
skall publiceras pa forbundets webbplats.

Valberedningen skall pa férbundsstamman presentera och motivera sina
forslag. Valberedningen skall da ocksa lamna en redogérelse for hur dess
arbete har bedrivits.

2.2 Revisorer

Valberedningen skall lamna forslag till val av revisorer och forslag om arvodering av
fortroendevalda revisorer. Forslag om val av auktoriserad revisor kan avse registrerat
revisionsbolag.

Valberedningens forslag skall enligt stadgarna meddelas tre veckor fore
forbundsstamman. Forslagen presenteras genom publicering pa férbundets
webbplats samt genom utskick med e-post till samtliga
celiakiféreningar/distriktsféreningar samt forbundsstyrelsen.

Valberedningen skall lamna information om féreslagna revisorer pa foérbundets
webbplats avseende:

« Omfattningen av de foreslagna revisorernas tjanster till forbundet utover
revision under de senaste aren

« Det ar revisorerna invaldes till uppdraget i forbundet (galler vid omval)

« Valberedningen skall lamna en redogorelse for hur de har bedrivit arbetet som
skall publiceras pa férbundets webbplats.

Valberedningen skall pa féreningsstamman presentera och motivera sina
forslag samt lamna en redogorelse for hur valberedningens arbete har
bedrivits.



2.3 Stammoordforande och stammosekreterare

Svenska Celiakiférbundets valberedning skall lamna forslag till stammoordférande
och stammosekreterare for ordinarie férbundsstamma.

Forslaget skall enligt stadgarna meddelas tre veckor fore forbundsstamman.
Forslagen presenteras genom publicering pa forbundets webbplats samt genom
utskick med e-post till samtliga celiakiféreningar/distriktsféreningar samt
foérbundsstyrelsen.

Om foreslagen stammoordférande eller sekreterare begéar ersattning for uppdraget
skall valberedningen stamma av detta med férbundsstyrelsen.

Styrelsens ordférande eller annan ledamot ur styrelsen skall inte féreslas till
stammoordférande.

2.4 Forberedelse av val av valberedning

Valberedningen skall férbereda valet av kommande valberedning genom att begara
in upplysningar samt upplysa férbundsstamman om vilka nomineringar som inkommit
samt vilka av valberedningens ledamdéter som avbdjt omval.

3. Sammantraden

Valberedningen skall sammantrada sa ofta som erfordras for att valberedningen skall
kunna fullgora sina uppagifter.

Vid valberedningens sammantraden skall protokoll foras.

Valberedningen ar beslutféor om minst tva av ledaméterna ar narvarande.

Om ledamot i valberedningen begar att valberedningen skall sammankallas ska
begaran foljas.

4. Kommunikation

Svenska Celiakiférbundet skall tillhandahalla utrymme fér valberedningens
kommunikation pa sin hemsida (sidan) samt nédvandiga resurser for att uppratthalla
sidan. Valberedningen skall uthamna en ledamot som ansvarig for att se till att sidan
ar uppdaterad.

Sidan skall innehalla instruktionen och namnen pa ledamoéterna.

Det skall finnas en e-postlada via vilken Celiakiféreningarna kan skicka egna forslag
till valberedningen.

Valberedningen skall i anslutning till att kallelse till stdmma utfardas uppdatera sidan
med sitt forslag samt information om hur valberedningen har bedrivit sitt arbete.



5. Sekretess

Mot bakgrund av den information som kan behdva ges till valberedningens ledamoter
skall valberedningens ledaméter underteckna sekretessforbindelse som syftar till att
undanrgja risk for att sadan information sprids selektivt i medlemskretsen.

5. Arvode

Arvode utgar till valberedningen enligt beslut pa férbundsstamman.
Forbundsstyrelsen bereder fragan om arvode till valberedningen.

6. Andring av instruktionen

Valberedningen skall I6pande utvardera sitt arbete och till férbundsstamman lamna
forslag pa sadana andringar som valberedningen bedémt vara lampliga.

Instruktionen faststalls av forbundsstamman.



